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Instructie indienen cijfergemiddelde

Deze instructie is uitsluitend voor kandidaten die zich hebben aangemeld voor de bachelor

Universiteit

E) Leiden

Instituut Politieke
Wetenschap

Politicologie (inclusief de specialisaties Politicologie en Internationale Politiek) met een Nederlandse
vooropleiding.

Benodigde documenten (pdf-bestanden)

Om jouw cijfergemiddelde te kunnen controleren, ontvangen we graag een officiéle cijferlijst van

jouw vooropleiding. Dit kan zijn: een eindexamenlijst, een (DUO) uittreksel of een gewaarmerkte
cijferlijst met een stempel, datum en handtekening van jouw school. Welke documenten je precies
moet uploaden hangt af van je vooropleiding:

6-vwo

5-vwo overgangsrapport met uiterste peildatum 15 januari 2024
Laat deze cijferlijst invullen door de administratie van je school
(voor meer informatie zie FAQ-cijferlijst decentrale selectie)
Bevestiging online formulier cijfergemiddelde

Vwo-diploma behaald

Vwo-diploma met eindexamenlijst (DUO uittreksel)
Bevestiging online formulier cijfergemiddelde

Wo Vwo- of hbo-diploma met eindexamenlijst (DUO uittreksel)
Bevestiging online formulier cijfergemiddelde
Hbo Hbo-diploma met eindexamenlijst (DUO uittreksel)

Bevestiging online formulier cijfergemiddelde

Hbo-propedeuse

Hbo-propedeuse cijferlijst (tot nu toe gehaalde resultaten)
Havodiploma met eindexamenlijst (DUO uittreksel)
Bevestiging online formulier cijfergemiddelde

International
Baccalaureate

IB-cijferlijst
Bevestiging online formulier cijfergemiddelde

European
Baccalaureate

EB-cijferlijst
Bevestiging online formulier cijfergemiddelde

Vavo Neem contact op met het selectie- en plaatsingsteam via:
selectiepol@fsw.leidenuniv.nl
Anders Neem contact op met het selectie- en plaatsingsteam via:

selectiepol@fsw.leidenuniv.nl

Cijfergemiddelde indienen

1.

w

Vraag een gewaarmerkte cijferlijst of uittreksel van je behaalde cijfers op bij de administratie

van school, DUO of de onderwijsinstelling van je vooropleiding.
Vul het online formulier cijffergemiddelde in.

Sla de e-mail met de bevestiging van het online formulier op als pdf-bestand.

Ga naar uSis en gebruik de instructies op de volgende pagina’s voor het uploaden van je

cijferlijst en bevestiging van het online formulier cijfergemiddelde.


https://www.universiteitleiden.nl/binaries/content/assets/sociale-wetenschappen/politieke-wetenschap/voorlichting/numerusfixus/cijferlijst-decentrale-selectie
https://www.universiteitleiden.nl/binaries/content/assets/sociale-wetenschappen/politieke-wetenschap/voorlichting/numerusfixus/cijferlijst-decentrale-selectie-faq
mailto:selectiepol@fsw.leidenuniv.nl
mailto:selectiepol@fsw.leidenuniv.nl
https://fd24.formdesk.com/universiteitleiden/SP2024-2025?get=1&sidn=8ca93846e34d47cc8771f7807b93f366
https://login.uaccess.leidenuniv.nl/nidp/app/login?id=2fa-any&sid=0&option=credential&sid=0

De deadline voor het indienen van je cijfergemiddelde is 31 januari 2024.

Let op! Heb je een havodiploma plus een hbo-propedeuse als vooropleiding, dan dien je ook een
verzoek tot toelating in te dienen onder het submenu ‘Toelating’.

Cijferlijsten en online formulier cijfergemiddelde uploaden in uSis

Gebruik je inloggegevens die je per e-mail hebt ontvangen om in te loggen in uSis. Heb je geen e-mail
ontvangen? Controleer dan eerst je spamfolder. Als je daarna nog steeds geen e-mail hebt
ontvangen, kun je contact opnemen met het Frontoffice Studentenzaken. Als inloggen niet lukt of als
je account is geblokkeerd, kun je contact opnemen met het ISSC Helpdesk via:
heldesk@issc.leidenuniv.nl.

Volg de instructies in dit document voor het indienen van je cijfergemiddelde.

Stap 1: Meld je aan in uSis

e Vul je gebruikers-ID en wachtwoord in en klik op ‘Inloggen’.

Universiteit I n I o gg en
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Gebruikersnaam

Wadhtwoord

[N Onthoud mijn gebruikersnaam

Account activeren? Inloggen )

Inlog probleem? B English



https://www.student.universiteitleiden.nl/vr/faq/form/frontoffice-studentenzaken?cd=gast&cf=universiteit-leiden
mailto:heldesk@issc.leidenuniv.nl

Klik op het menu ‘Aanmelding Opleiding’.
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Resultaten Communicatie

Studierooster Verzoekschriften

Handige links

Klik op de aanmelding bachelor Politicologie.

Aanmeldingen

Studiejaar / Startdatum

2022 -2023
09/01/2022

Soort opleiding / Voltijd of deeltijd

Bachelor
Voltijd

Opleidingsnaam / Specialisatie

Politicologie




Stap 2: Upload je cijfergemiddelde en de bevestiging van het online formulier

e Controleer eerst je persoonlijke gegevens onder het submenu ‘Persoon’. Een fout in je
persoonsgegevens kun je wijzigen in Studielink.

e Open vervolgens het submenu ‘Selectie en Plaatsing’.

Aanmelden
Lioogy onderstasnde Slappen door J& kund pas naar de volgends $iap ais je de siap ervodr Rl mgedend

Ji bt Sussenigds afshiben; gegevens worden automatisch opgesiagen

Parsoon

Seleche an Plastsng

Toalating

Teating S

| e Refapying

=
=n
e
==

Belakng

0O0Q0O006

e Upload in het submenu ‘Selectie en Plaatsing’ de cijferlijst die op jou van toepassing is en de
bevestiging van het online formulier cijfergemiddelde.

e Klik op ‘volgende’. Let op: het uploaden van een cijferlijst onder het item ‘Kopie cijferlijst’ en
de bevestiging van het online formulier onder het item ‘Bevestigingsformulier’ is verplicht.

e Let op: we ontvangen graag een gewaarmerkte cijferlijst. Dus géén screenshot van

schoolsystemen zoals Magister of Somtoday.
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e Heb je het juiste document geilipload? Klik dan op ‘indienen’.

Indienen

Door op indienen te klikken, verklaar je dat de informatie die je hebt gegeven juist 1s en dat de documenten die je hebt toegevoegd authentiek zijn.

Ingediende documenten blijven eigendom van de Universiteit Leiden. Je geeft Universiteit Leiden toestemming om in het belang van je aanmelding navraag te doen bij derden.

<< Vorige




Stap 3: Afronding, bevestiging en verkeerd ingediend document

e Nadat je op indienen hebt geklikt, ontvang je een bevestiging.

e Klik op ‘volgende’ om terug te keren naar het menu ‘Aanmelding Opleiding’.

Indienen

We hebben je gegevens ontvangen. Als er iets ontbreekt of onjuist is, ontvang je bericht.

Indien van toepassing kun je door naar het volgende onderdeel.

¢ Indien het document niet correct of onleesbaar is, ontvang je een bericht via e-mail en in het

communicatie menu in uSis.
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e Indien het document niet leesbaar is of als je het verkeerde document hebt gelipload, dan ga

je terug naar het menu ‘Aanmelding Opleiding’ om het juiste pdf-bestand te uploaden.
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e Klik op ‘wijzigen’ om het pdf-bestand te wijzigen.

e Klik opnieuw op ‘wijzigen’ en volg de stappen in het menu om het pdf-bestand aan te passen.
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Je hebt het indienen van je cijfergemiddelde voltooid.

Hbo-propedeuse? Vergeet niet een verzoek tot toelating in te dienen.



Hbo-propedeuse?

Dan moet je ook een verzoek tot toelating indienen. Ga naar de volgende stap ‘Toelating’.

Aanmelden

Loop onderstaande stappen door. Je kunt pas naar de volgende stap als je de stap ervoor hebt ingediend

Je kunt tussentijds afsluiten; gegevens worden automatisch opgeslagen.

Persoon

Selectie en Plaatsing

Toelating Indienen

Huisvesting

Inschrijving
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Betaling

Contact

Heb je vragen over het indienen van een Verzoek tot Toelating? Neem dan contact op met het
Frontoffice Studentenzaken.

Heb je ondanks deze instructies toch nog een vraag, neem dan contact op met het selectie- en
plaatsingsteam via: selectiepol@fsw.leidenuniv.nl.



https://www.student.universiteitleiden.nl/vr/faq/form/frontoffice-studentenzaken?cd=gast&cf=universiteit-leiden
mailto:selectiepol@fsw.leidenuniv.nl

