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Handleiding inschrijven voor een HOVO-cursus 
21 januari 2026 

Beste (aanstaande) hovist, 
 
Dank voor uw interesse in ons cursusaanbod! Graag leggen we u in deze handleiding uit 
hoe u zich voor onze cursussen kunt inschrijven. 
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Stap 0: Gebruik Google Chrome 
 
Op dit moment werkt het cursusportaal alleen naar behoren in de browser Google 
Chrome. Maakt u gebruik van Edge (voormalig Internet Explorer), Firefox, Brave of een 
andere browser? Download dan eerst Google Chrome: 
https://www.google.com/intl/nl_nl/chrome/dr/download/.  
 

https://www.google.com/intl/nl_nl/chrome/dr/download/
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Stap 1: Inschrijven via de HOVO-website 
 
Ga naar de website van HOVO: https://www.universiteitleiden.nl/hovo. Onderstaande 
pagina opent. 
 

 
 
U kunt inschrijven via het tabblad Collegeaanbod of via het Cursusportaal, hier beiden 
aangegeven met rode cirkels. 
 

1.1 Inschrijven via Collegeaanbod 
 
Ga naar de cursus van uw keuze. Onderaan de pagina vindt u het kopje ‘Inschrijflink’. 
Daaronder kunt u een hyperlink met de naam van de cursus aanklikken. Ga nu verder 
naar Stap 2.  
 

1.2 Inschrijven via het cursusportaal 
 

1.2.1. Inschrijven via het cursusportaal 1 
 
Klik op de homepagina van HOVO ‘Cursusportaal’ aan. Onderstaande pagina opent. Klik 
vervolgens op Inschrijflinks cursussen links of onderaan de pagina (zie rode cirkels op 
scherm hieronder).  
 

https://www.universiteitleiden.nl/hovo
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1.2.2. Inschrijven via het cursusportaal 2 
 
Onderstaande pagina opent.  
 

 
 
Hier vindt u een lijst van alle cursussen. Klik de cursus van uw keuze aan. Ga nu naar 
stap 2.  
 

Stap 2: Inloggen op het cursusportaal 
 

2.1 Openen cursusportaal 
 
Nadat u uw cursus heeft aangeklikt, opent zich onderstaand scherm. Klik rechtsboven 
op “inloggen” of op de cursus, beiden aangegeven met een rode cirkel.  
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2.2 Inloggen op het cursusportaal 
 
Onderstaande pagina opent. Klik hier op “Inloggen via SURFconext” 
 

 

 

2.3 Selecteer een account 
Onderstaande pagina opent. Bent u géén medewerker of student van de Universiteit 
Leiden? Kies voor de optie eduID. Bent u wél medewerker of student van de Universiteit 
Leiden, log dan in via de gebruikelijke route. 
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2.4 Inloggen met eduID óf eduID aanmaken 
 
Onderstaande pagina opent. Hebt u al een eduID-account? Log in met uw eduID en ga 
naar Stap 3. Heeft u nog geen eduID-account? Klik dan op eduID aanmaken en ga naar 
stap 2.4.1.  
 
 

 
 

2.4.1 eduID aanmaken 
 
Onderstaande pagina opent. Vul uw gegevens in, vink aan dat u akkoord gaat met de 
voorwaarden en dat u een mens bent. Klik op ‘Maak een eduID’.  
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2.4.2 eduID-account verifiëren 
 
Onderstaande pagina opent. Ga naar de inbox van het e-mailadres dat u in de vorige 
stap heeft ingevuld. Daar ontvangt u een e-mail met een zescijferige code. Geen e-mail 
ontvangen? Bekijk uw spamfolder. 
 
Vul de zescijferige code in.  
 

 
 

2.4.3 Inloggen met nieuw eduID-account 
 
Onderstaande pagina opent. Kies voor ‘Doorgaan naar Cursusportaal Universiteit 
Leiden’. U komt nu bij stap 3.  
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Stap 3: Inschrijven voor een cursus in het 
cursusportaal 
 
Onderstaande pagina opent. U bent nu ingelogd op het cursusportaal. (Rechtsboven in 
ziet u uw account staan.) Klik nu op de cursus om u in te schrijven. 
 

 
 

3.1 Inschrijven voor cursus (stap 1 van 2) 
 
Onderstaande pagina opent. In het blokje ‘cursusdagen’ vindt u de eerste drie data 
waarop de cursus plaatsvindt. Klik op ‘volgende’ om de andere data te bekijken.  
 
Klik op de knop ‘inschrijven’ om verder te gaan naar stap 2.  
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3.2 Inschrijven voor cursus (stap 2 van 2) 
 
Onderstaande pagina opent. Het systeem laat twee betaalmogelijkheden zien: met 
iDeal/creditcard of op factuur. Let op: u kunt alleen op factuur betalen als uw 
werkgever of een andere instantie namens u betaalt. Als particulier wordt u 
verzocht om via iDeal of creditcard de betaling te voldoen.  
 
Vul uw gegevens verder in. Zodra de gegevens compleet zijn, kunt u rechts onderin de 
knop ‘Inschrijven betalen’ aanklikken. 
 
De gegevens die in dit scherm al ingevuld zijn, zijn afkomstig uit uw eduID-account. Wilt 
u deze gegevens wijzigen? Log dan met uw account in op https://eduid.nl/. Hier kunt u 
uw gegevens naar wens aanpassen. Dit is niet noodzakelijk.  
 

 
 

3.3 Cursus betalen 
 
Onderstaande pagina opent. U kunt nu met iDeal of uw creditcard betalen. Wanneer de 
betaling goed is afgerond, bent u volledig ingeschreven voor de cursus. U vindt deze 

https://eduid.nl/home
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cursus nu terug in uw cursusportaal. Een week voor aanvang ontvangt u per e-mail een 
herinnering met aanvullende informatie, zoals de docent, lokaal of toegang tot de online 
leeromgeving.   
 

 
 

FAQ 
 

Ik heb de betaling afgebroken, wat moet ik doen? 
 
U kunt de betaling voldoen via uw cursusportaal. Het systeem stuurt u ook automatisch 
een betalingsherinnering per e-mail. 
 
Log indien nodig opnieuw in met uw eduID-account pp het cursusportaal. Onderstaand 
scherm opent. Met de rode ovaal is aangegeven waar u de betaling opnieuw in gang 
kunt zetten. 
 
Let op: uw inschrijving is pas compleet nadat u betaald heeft. Een inschrijving 
zonder betaling is geen reservering. Dat betekent dat, als de cursus van uw keuze 
populair is, uw plaats mogelijk toevalt aan een geïnteresseerde die de betaling wel 
afrondt. Wij raden u daarom aan om zo snel mogelijk na inschrijven uw betaling af 
te ronden.  
 

 


